
 
 
 
 
 
 

Manual de Usuario 
 

Módulo Datos de Pago 
 

Este módulo permite visualizar los datos de pago y 

en los casos que se requiera permite registrar, 

modificar  y validar los datos de pago del estudiante. 
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Manual de Usuario 

Módulo Datos de Pago 

 

Descripción: Este módulo permite visualizar los datos de pago y en los casos que se 

requiera permite registrar, modificar y validar los datos de pago del estudiante. 

Importante:  

1. Los datos de pago deberán ser registrados por el estudiante en los casos que su 
solicitud pertenezca a las siguientes modalidades: 
 

• Beca para apoyo a grupos vulnerables – Iniciación. 

 

• Becas para estudiantes de pueblos indígenas y afrodescendientes de la UNAM -
Bachillerato. 

 

• Becas para estudiantes de pueblos indígenas y afrodescendientes de la UNAM - 
Licenciatura. 

 

• Becas para los hijos de los Trabajadores Académicos de la UNAM-AAPAUNAM 
(cláusula 93 del Contrato Colectivo de Trabajo) Iniciación. 

 

• Becas para los hijos de los Trabajadores Académicos de la UNAM-AAPAUNAM 
(cláusula 93 del Contrato Colectivo de Trabajo) Bachillerato. 

 

• Becas para los hijos de los Trabajadores Académicos de la UNAM-AAPAUNAM 
(cláusula 93 del Contrato Colectivo de Trabajo) Licenciatura. 

 

• Excelencia Bécalos - UNAM Licenciatura. 
 

• Programa de Becas para Alumnos Deportistas de Equipos Representativos de la 
UNAM – Iniciación. 

 

También podrán registrar datos de pago, los estudiantes menores de edad o bien 
aquellos que hayan rechazado los datos bancarios que la Dirección de Becas 
registró previamente en el sistema y cuyas solicitudes pertenezcan a las siguienste 
modalidades: 
 

• Beca de Fortalecimiento Académico para las Mujeres Universitarias. 
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• Beca de Fortalecimiento de los Estudios de Licenciatura Beca de Alta Exigencia 
Académica. 

 

• Beca HumanidadEs Solidaria. 
 

• Beca para Apoyo a Grupos Vulnerables Provenientes de Zonas  Marginadas  
del País. 

 

• Beca para disminuir el Bajo Rendimiento Académico. 
 

• Becas para Titulación -  Especialidad. 
 

• Becas para Titulación - Egresados de Alto Rendimiento. 
 

• Becas para Titulación - Egresados Extemporáneos. 
 

• Becas para Titulación - Facultad de Filosofía y Letras. 
 

• Becas para Titulación - Proyectos de Investigación. 
 

• Manutención. 
 

• Programa de Becas para Alumnos Deportistas de Equipos Representativos de 
la UNAM. 

 

• Programa de Becas para Alumnos Deportistas de Equipos Representativos de 
la UNAM. 

 

• Programa de Becas para Alumnos Deportistas de Equipos Representativos de 
la UNAM – Especialidad. 

 

• Programa de Becas para Alumnos Deportistas de Equipos Representativos de 
la UNAM – Maestría. 

 
 

2. Los datos bancarios pueden ser registrados a través de dos formas, de acuerdo con 
los lineamientos de la convocatoria: 

 
1. A través de la Dirección de Becas de forma masiva. 

 
2. El estudiante hace su registro de manera individual. 
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Si el estudiante hace su registro, el sistema manda una pantalla diferente 
dependiendo el caso: 
 

1. Si el estudiante aún no realiza una solicitud a una convocatoria, el sistema 
mostrará una pantalla con el siguiente mensaje: 

 
El alumno no cuenta con convocatorias aceptadas 

 
2. Si la Dirección de Becas es la encargada de realizar el registro, el sistema 

mandará el siguiente mensaje: 
 

Estimada(o) Becaria(o), te informamos que estamos trabajando en la carga de tus datos 

bancarios en INTEGRA. Para consultar tus pagos debes acudir directamente al cajero 

automático con tu tarjeta bancaria 
 

3. Si la solicitud del estudiante pertenece a una convocatoria cuya modalidad 
requiere que el alumno registre datos de Pago, el sistema le mostrará un 
formulario solicitando los siguientes datos: Banco, clabe Interbancaria, 
confirmación de clabe interbancaria, confirmación que los datos 
registrados son los correctos para el pago de mi beca documento con 
datos bancarios (pfd, jpg o jpeg). 
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4. Si el alumno cuenta con datos de pago registrados, el sistema mostrará los 
datos. En  el caso de convocatorias con tipo de pago a Cuenta y Clabe, 
especificamente en los casos donde la Dirección de Becas registra los datos 
de pago, el sistema pedirá que el alumno “Acepte” o “Rechace” dichos datos 
para poder continuar con el pago de la beca. 

 
a) Datos registrados 

 

 
 

b) Datos registrados por validar 
 

 
 

5. Si el periodo del registro de datos para pago a terminado, el sistema 
mostrará en pantalla el siguiente mensaje: 

 

El periodo de registro de datos para el pago ha finalizado. 
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Acciones: 
 

• Registrar datos de pago si la convocatoria lo requiere. 
 

• Aceptar o rechazar datos de pago si la convocatoria lo requiere. 
 

• Modifica datos bancarios cuando se requiera.El sistema muestra mensaje 
dependiendo de la situación de cada estudiante. 

 

• El sistema muestra mensaje dependiendo de la situación de cada estudiante. 
 
1. Para acceder al Módulo de Datos de Pago debes seleccionar con un clic la opción de 

“Datos de Pago” que se encuentra dentro del menú del lado izquierdo. 
 

 
     

 
2. Si el alumno aún no ha hecho una solicitud, se mostrará una pantalla similar a la 

siguiente. 
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3. Si la Dirección de Becas registró los datos bancarios, se mostrará una pantalla 

como la siguiente. 
 

 
 

a) Para el caso caso de convocatorias donde no se requeire que se valide la clabe: 
 

 
 
b) Para el caso de convocatorias donde se requiere que el alumno “Acepte” o 

“Rechace” los datos de pago previamente registrados por la Dirección de 
Becas: 
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4. En caso de que el pago del alumno sea a través Clabe Interbancaria y no la tenga 

registrada, sistema mostrará una pantalla como la siguiente para poder registrarla. 
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Registro de Clabe Interbancaria 
 

De acuerdo con la modalidad de beca serán los datos que se tendrán que registrar. 
 

✓ Para las siguientes modalidades: 
 

o Beca para apoyo a grupos vulnerables – Iniciación. 
 
o Becas para estudiantes de pueblos indígenas y afrodescendientes de la UNAM 

– Bachillerato. 
 

o Becas para estudiantes de pueblos indígenas y afrodescendientes de la UNAM 
– Licenciatura. 

 
o Programa de Becas para Alumnos Deportistas de Equipos Representativos de 

la UNAM – Iniciación. 
 

Se tendrán que registrar los siguientes datos: 
 

• Banco: El banco al que pertenece la clabe que se va a actualizar. 
• Clabe y Confirmación de la clabe: Deberán ser 18 dígitos. 
• Documento: donde tenga los datos de la cuenta bancaria: nombre del 

titular, número de cuenta, Clabe Interbancaria y nombre del banco. 
(NOTA: El documento debe estar en formato .pdf o .jpg y pesar 
menos de 400kb) 

 

✓ Para las siguientes modalidades: 
 

o Becas para los hijos de los Trabajadores Académicos de la UNAM-
AAPAUNAM (cláusula 93 del Contrato Colectivo de Trabajo) Iniciación. 

 
o Becas para los hijos de los Trabajadores Académicos de la UNAM-

AAPAUNAM (cláusula 93 del Contrato Colectivo de Trabajo) Bachillerato. 
 

o Becas para los hijos de los Trabajadores Académicos de la UNAM-
AAPAUNAM (cláusula 93 del Contrato Colectivo de Trabajo) Licenciatura. 

 
o Excelencia Bécalos - UNAM Licenciatura. 

 
Se tendrán que registrar los siguientes datos: 

 

• Banco: El banco al que pertenece la clabe que se va a actualizar.  

• Clabe y Confirmación de la clabe: Deberán ser 18 dígitos. 
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1. Para registrar la Clabe Interbancaria se tendrá que seleccionar el banco, ingresar 

el número de Clabe de 18 dígitos y confirmarla.  

 
 
2. Seleccionar el documento donde tenga los datos de la cuenta bancaria: nombre 

del titular, número de cuenta, Clabe Interbancaria y nombre del banco. (NOTA: El 
documento debe estar en formato .pdf o .jpg y pesar menos de 400kb).  Esta 
opción es solo para el caso de las modalidades que así lo requieren. 
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3. Seleccionar el cuadro de la leyenda “Confirmo que los datos registrados son 

los correctos para el pago de mi beca”. 
 

 
 

4. Una vez que se llenaron todos los datos solicitados se presiona el botón 
Registrar. 

 

 
Importante: 
  

• Todos los campos marcados con * son obligatorios para poder realizar el 
registro de los datos. 

• El sistema valida los tres primeros dígitos, que pertenezcan al banco 
seleccionado. 

  
5. Si el registro fue exitoso se enviará un mensaje de confirmación como en la 

siguiente pantalla mostrando los datos registrados. 
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6. Si el alumno registró su Clabe Interbancaria en el sistema mostrará una pantalla 
similar a la siguiente. 
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Modificación de Clabe Interbancaria 
 
El alumno podrá realizar la modificación de la Clabe Interbancaria cuando: 
 

• El área de becas aún no haya validado la clabe. 
• Si el área de becas validó la clabe como rechazada. 
• Cuando el alumno solicite al área de becas una modificación de su clabe.  

 
En cualquiera de los casos anteriores el sistema habilitará la opción de Modificar. 
 

 

 
Para realizar la modificación de la clabe se tendrá que realizar lo siguiente: 
 
1. Dar clic en Modificar, que se encuentra en la parte inferior derecha de los datos 

de la clabe. 
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2. El sistema mostrará una pantalla con los datos registrados previamente, en 

donde se tendrá la posibilidad de modificar. 
 

• Banco: El banco al que pertenece la clabe que se va a actualizar.  
• Clabe y Confirmación de la clabe: Deberán ser 18 dígitos.  
• Documento: donde tenga los datos de la cuenta bancaria: nombre 

del titular, número de cuenta, Clabe Interbancaria y nombre del 
banco. (NOTA: El documento debe estar en formato .pdf o .jpg 
y pesar menos de 400kb) 

 

 
 

Importante:  
 

• Todos los campos marcados con * son obligatorios para poder realizar 
el registro de los datos. 
 

• El sistema valida los tres primeros dígitos, que pertenezcan al banco 
seleccionado. 
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3. El proceso de llenado de cada uno de los campos es igual al de registro de clabe. 

Una vez que se modificaron los datos, dar clic en el botón Registrar. 
 

 
 

 
4. Si la modificación fue exitosa se enviará un mensaje de confirmación. 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
ABCO / MGM 

Página 15 de 24 

 

 
 
 

5. Finalmente, el sistema mostrará los datos modificados. 
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Validación de Datos de Pago  
 
El alumno podrá validar los datos de pago cuando la Dirección de Becas los haya 
registrado previamente y solicite validarlos. 
 
Cuando se requiera de la validación de los datos de pago, el sistema habilitará un 
mensaje donde se solicita la validación con los botones “Acepto” o “Rechazo”, como 
en la siguiente pantalla: 
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Para realizar la validación de los datos de pago se tendrá que realizar lo siguiente: 
 

1. Leer cuidadosamente el mensaje que se presenta en pantalla. 
 

2. Revisar los datos de manera minuciosa. 
 

3. Realizar la validación de dichos datos: 
 

a) Si estás de acuerdo deberás dar clic en el botón “Acepto”. 
 

 
 

Después de dar clic en el botón “Acepto”, el sistema te pedirá que confirmes 
la validación a través de un mensaje en una ventana emergente, deberás de 
dar clic en el botón “Aceptar”:  
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Al dar clic en el botón de “Aceptar”, el sistema te mostrará un mensaje donde 
indica que la validación se realizó con éxito, como en la siguiente imagen: 

 
 

 Finalmente, tras mostrar el mensaje de que se aceptaron los datos de manera 
correcta, el sistema volverá a cargar la página, si se da clic nuevamente para 
ver los datos de pago, el sistema solo mostrará los datos bancarios validados 
previamente. 
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b) Si no estás de acuerdo, deberás dar clic en el botón “Rechazo”. 
 

 
 
Después de dar clic en el botón “Rechazo”, el sistema te pedirá que confirmes 
la validación a través de un mensaje en una ventana emergente, deberás de 
dar clic en el botón “Aceptar”:  
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Al dar clic en el botón de “Rechazo”, el sistema te mostrará un mensaje donde 
indica que la validación se realizó con éxito, como en la siguiente imagen: 
 

 
 
Finalmente, tras mostrar el mensaje de rechazo de datos de manera correcta, 
el sistema volverá a cargar la página, si se da clic nuevamente para ver los 
datos de pago y mostrará el enlace de “Modificar” con el cual se podrá cambiar 
los datos de pago. 
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Para modificar los datos de pago se deberá dar clic en el enlace “Modificar”  
y el sistema mostrará una ventana donde permitirá modificar los datos de pago, 
se deberá se seguir las indicaciones del apartado de “Modificación de Clabe 
Interbancaria” de este manual. 
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